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CONVITE N.º 95967-01/2009
DESTACAR O QUADRO ABAIXO, COMPLETAR E COLAR NO ENVELOPE.

	FUNDAÇÃO DE APOIO À TECNOLOGIA E CIÊNCIA

CAIXA POSTAL: 4001  CEP: 97.015-970

	CAMPUS /UFSM-SANTA MARIA-RS

	COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÕES/FATEC

	FONE /FAX: (55) 3226-6931

	CONVITE Nº 95967-01/2009  PROCESSO Nº 95967-01/2009-CV

	DATA DO ENCERRAMENTO: 29/10/2009 HORA: 14:00

CNPJ FORNECEDOR ................................../ ......... - ......


1  -  DOCUMENTAÇÃO:

1.1. As licitantes poderão participar da presente licitação sob duas formas:
1.1.1.  Empresas cadastradas no SICAF, na forma da lei.
1.1.2. Empresas que não estiverem inscritas junto ao Sistema de Cadastro de Fornecedores – SICAF, que deverão: Apresentar, em uma única via, cópias autenticadas ou cópias acompanhadas dos originais ou, ainda, publicação em órgão da imprensa oficial, a documentação relativa à regularidade fiscal, conforme o seguinte:
a) Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas – CNPJ.
b) Prova de Regularidade junto a Fazenda Federal (Certidões Negativas da Secretaria da Receita Federal e Dívida Ativa da União).

c) Prova de regularidade relativa à Seguridade Social (INSS) e ao Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (FGTS), demonstrando situação regular no cumprimento dos encargos sociais instituídos por lei.
1.2. As licitantes deverão entregar, na data, hora e local previsto, a documentação e a proposta, em envelope fechado ou lacrado.

1.2.1. O envelope poderá ser entregue pessoalmente, ou remetido por qualquer outro meio, salvo fac-símile e telex. É de responsabilidade da licitante a entrega do mesmo no local, dia e hora constante dos itens deste Convite.
2 – PROPOSTA:

2.1. 
Esta licitação tem por objeto a Contratação de serviços de assessoria para o planejamento, desenvolvimento, organização e gerenciamento da 7ª Capacitação de Professores e Tutores da Universidade Aberta do Brasil – UAB – Universidade Federal de Santa Maria, com previsão para aproximadamente 70 (setenta) participantes, a realizar-se nos dias 11, 12 e 13 de novembro de 2009, na cidade de Gramado / RS, referente ao Projeto “Tecnologias da Informação e Comunicação Aplicadas a Educação”, conforme Anexo I ao convite.
2.2 -
A proposta devidamente datada, assinada, impressa ou datilografada, sem emendas, rasuras ou entrelinhas deverá ser apresentada ou encaminhada em envelope fechado, sendo da responsabilidade do licitante a entrega na data, local e horário estipulado neste convite.
2.3 - 
Não serão aceitas propostas, bem como catálogos (quando exigidos), via FAX, TELEX ou em PAPEL de FAX.
2.4.-
Os preços unitários e totais deverão ser cotados em moeda nacional, com 2 (dois) dígitos após a virgula.
2.5 -
Os preços unitários propostos, deverão englobar todas as despesas, tais como: transporte, seguros, leis sociais, impostos e quaisquer outras despesas.
2.6 -
 Proposta com os dados incompletos será desclassificada.
3  -  JULGAMENTO:
3.1.-
A comissão de Licitações levará em consideração para fins de adjudicação, o critério de menor preço GLOBAL.
3.2.-
Será desclassificada a proposta que apresentar preço abusivo ou superior ao preço médio cobrado no mercado local no dia da abertura das propostas, bem como irrisório, nulo ou fizer menção a proposta de outro concorrente.
4  -  PAGAMENTO:
4.1. O pagamento será efetuado em até 10(dez) dias úteis a partir da entrega dos serviços, acompanhado(s) da(s) respectiva(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s), (certificadas pelo coordenador do projeto) , desde que não haja impedimento legal. 
5  -  DISPOSIÇÕES GERAIS:

5.1.-
A simples apresentação da proposta a esse convite, implica na aceitação plena e incondicional das normas legais brasileiras vigentes e do inteiro teor expresso neste convite, desde que transcorrido "in albis" o prazo estabelecido no art. 41, parágrafo 2º da lei nº 8.666/93, alterada pela Lei nº. 8.883/94.
5.2.-
A adjudicação dos serviços será deferida a licitante vencedora através de Contrato.
5.3.-
A Fundação poderá acrescer ou suprimir parte do objeto da presente licitação, nos termos do art. 65, parágrafo 1º. da Lei nº. 8.666/93.
5.4 -
O prazo de validade da proposta será de no mínimo 60 (sessenta) dias, contado a partir da data de encerramento desta licitação.
5.5 – Os serviços serão desenvolvidos no prazo da realização do evento, previsto no anexo I do convite, contados a partir da data da assinatura do contrato.
5.6.-
Os recursos administrativos são os previstos nos termos do artigo 109 da Lei nº 8.666/93, alterados pela Lei nº 8.883/94.
5.7.-
Aplica-se a presente licitação as Sanções Administrativas previstas nos artigos 77 e seguintes da Lei nº. 8.666/93, bem como os artigos 86 e 87 do mesmo diploma legal.
5.8. - 
As penalidades a que estão sujeitas o adjudicatário são as seguintes: advertência, multa, suspensão temporária de participação em licitação e impedimento de contratar com a Fundação ( por prazo não superior a 02 (dois) anos e declaração de idoneidade para licitar ou contratar com a Fundação, enquanto perdurarem os motivos da punição, a teor do que reza o artigo 87 da Lei nº 8.666/93.
5.9.-
As multas previstas para a presente licitação serão as seguintes:

5.9.1. - Multa pelo atraso na entrega do objeto licitado, será de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor do objeto, por dia de atraso, contado este, do prazo estipulado para a referida entrega.
5.9.2. - Multa pelo inadimplemento, será igual a 10% (dez por cento) do valor total do objeto. Considera-se o inadimplemento a partir do quinto dia após o prazo consignado na proposta como de entrega do objeto contratado.

5.10. -
O presente convite encontra-se de acordo com visto da Assessoria Jurídica /FATEC, constante do processo nº 95967-01/2009-CV.

5.11. - À Fundação, por interesse público justificado, é reservado o direito de revogar esta licitação, sem que caiba aos participantes direitos a reclamação ou indenização.
5.12. -
Maiores informações, com relação ao objeto do convite, serão fornecidas através do telefone e ramal expresso no preâmbulo do presente convite.
5.13. -
No caso de não haver expediente no dia marcado para a realização desta licitação, a mesma será realizada no primeiro dia útil subseqüente, mantida todas as demais condições.
Santa Maria, 20 de Outubro de 2009. 







Atenciosamente

CLAUDIA PIPPI LORENZONI
Presidente Comissão Licitações/FATEC

ANEXO I

ESPECIFICAÇÕES MÍNIMAS DOS SERVIÇOS:
Empresa para Organização de Evento – Capacitação de Professores e Tutores da Universidade Federal de Santa Maria
Objetivo: CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS DE ASSESSORIA PARA O PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO, ORGANIZAÇÃO E GERENCIAMENTO DA 7ª CAPACITAÇÃO DE PROFESSORES E TUTORES DA UNIVERSIDADE ABERTA DO BRASIL – UAB – UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA, COM PREVISÃO PARA APROXIMADAMENTE 70 (SETENTA) PARTICIPANTES, A REALIZAR-SE NOS DIAS 11, 12 E 13 DE NOVEMBRO DE 2009, NA CIDADE DE GRAMADO / RS, REFERENTE AO PROJETO “TECNOLOGIAS DA INFORMAÇÃO E COMUNICAÇÃO APLICADAS A EDUCAÇÃO”, CONFORME ANEXO I AO CONVITE.

1.1 - A contratada prestará serviços para fins de:
I – PLANEJAR, ORGANIZAR E GERENCIAR OS EVENTOS EXPLICITADOS NO OBJETO - ITEM 2 - DESTA CARTA-CONVITE, EM ACORDO AS ETAPAS E ATIVIDADES ABAIXO DESCRITAS.

1.1.1 – PLANEJAMENTO:
a) Projeto do Evento:
Elaboração de projeto básico descritivo contendo: Apresentação /objetivos /público-alvo /data /local /entidade promotora /entidades apoiadoras /comissão organizadora e proposta de estrutura da programação, prevendo - mini-cursos, seminário, palestras, apresentação de trabalhos, agenda social e outras informações consideradas relevantes. 

b) Plano de Trabalho:
Elaboração do cronograma e “check-lists” de todas as atividades a serem desenvolvidas na fase pré – durante e pós - eventos para acompanhamento pela Comissão Organizadora definida pela contratante;
c) Plano Logístico e Operacional:
Assessoria na análise logística (estrutura dos eventos x necessidade de espaços) para definição do local (centro de convenções) a ser contratado para realização dos eventos;
Assessoria na alocação de todas as atividades do Programa Técnico e em relação às áreas locadas, considerando melhor aproveitamento dos espaços e capacidades. 

Levantamento de toda a estrutura, serviços e recursos necessários para realização dos eventos;
1.1.1 – PLANEJAMENTO:
d) Programa Social
Elaboração da programação social paralela aos eventos. 

e) Serviços Turísticos
Assessoria no planejamento turístico, que envolve passagens, hospedagens e “transfers” dos participantes, palestrantes, convidados, expositores e patrocinadores. Negociação, bloqueio e supervisão de atendimento da hospedagem da Comissão Organizadora, Palestrantes e Convidados Especiais. 

2.1.1 – DESENVOLVIMENTO – ORGANIZAÇÃO E GERENCIAMENTO
a) SECRETARIA GERAL
- Atendimento personalizado no fornecimento de informações para palestrantes do evento;
- Recebimento, processamento e controle de pré-inscrições;
- Emissão de recibos e documentos inerentes à participação dos inscritos;
- Emissão e conferência de relatórios de inscritos para acompanhamento da comissão organizadora;
- Emissão e conferência de crachás e listas por categorias para credenciamento. 

b) SECRETARIA TÉCNICA
- Controle do Atendimento de todos os Palestrantes, bem como das respectivas atividades inerentes ao desenvolvimento da Programação Técnica dos eventos, a considerar as seguintes funções: Emissão e envio de comunicações aos Palestrantes e Convidados / Confirmação de data, local, horário e recursos técnicos solicitados / Contratação e Supervisão de Recursos Logísticos e Técnicos;
- Supervisão e Controle das atualizações do programa técnico, bem como a revisão do Programa Final para publicação nos meios definidos para distribuição. 

c) CONTRATAÇÃO DE FORNECEDORES DE MATERIAIS, RECURSOS e SERVIÇOS.
- Seleção e Contratação de Fornecedores para as necessidades planejadas, citadas abaixo e /ou outras, dimensionadas e definidas depois de verificada a infra-estrutura logística necessária para a realização do evento, a considerar que a Cotação, negociação e contratação em acordo ao perfil, objetivo e verba, que será feita mediante prévia aprovação da Comissão Organizadora;
- Agência Turismo, Serviços de Alimentação, Hotel, Equipamentos para Automação, Equipamentos Áudio Visuais, Equipamentos de Tradução Simultânea, Mestre de Cerimônia, Fotografia e Filmagem, Intérpretes, Materiais Participantes (brindes, crachás, canetas pastas, blocos, etc.), impressão de certificados, anais do evento – Impresso e em CD, xerox, Segurança, Sinalização, Transporte e Traslados e outros;
* Descrição  mínima de veículos a serem contratados, “ônibus executivo com 40 lugares, com ar condicionado, banheiro, poltrona reclinável, TV, DVD, SOM, veículo com até 5 (cinco) anos de uso.

- Contratação de local do evento: Hotel, salão de eventos, salas de apoio.

** Descrição mínima para hospedagem, “Quarto Duplo com ar condicionado, TV a cabo, internet; Quarto Single com ar condicionado, TV a cabo, internet”.
- Providências para instalação de serviços de apoio durante o evento, telefonia e transmissão de dados, linhas adsl para acesso a Internet (banda larga) : Computadores, data-show, telão, sonorização e outros que se façam necessários; 

- As empresas especializadas contratadas deverão comprovar idoneidade e experiência no mercado para os serviços acima descritos.

d) EQUIPE DE ATENDIMENTO
- Seleção, contratação, treinamento e gerenciamento de todos os profissionais envolvidos no evento (Coordenadores, Recepcionistas, Promotores, Auxiliares, Operadores de equipamentos e outros). 
e) PROGRAMAÇÃO SOCIAL
- Elaboração e Supervisão de atividades sociais e promocionais, tais como: Sessão Solene de Abertura, Coquetéis, Coffee -Breaks, Almoços, Jantares de Confraternização e outros. 

2.1.2 – CONTROLE FINANCEIRO
a) Elaboração de Planejamento Financeiro e os respectivos controles de despesas, visando à viabilidade financeira do EVENTO, para a supervisão do responsável financeiro designado pela EAD /UFSM, através da emissão de Cronograma de Pagamentos de Fornecedores para o respectivo pagamento e controle financeiro. 

b) Controle dos pagamentos de fornecedores e contratados. 

DURANTE O EVENTO
2.1.3 – COORDENAÇÃO GERAL
a) Coordenação de todas as atividades a serem realizadas durante o evento, através da supervisão dos serviços de fornecedores, bem como pelo controle de funções e atendimento permanente aos participantes, fazendo-se presente durante todo o período do evento da fase de montagem até a desmontagem. 

b) Supervisão da montagem e desmontagem do evento, incluindo a supervisão e implantação de todos os serviços contratados. 

c) Preparação e organização de todo o material no local do evento -: crachás / certificados /impressos / pastas /brindes / sinalização e outros. 

d) Coordenação da montagem das salas para as sessões plenárias, simpósios, mesas redondas, sala dos palestrantes e convidados e da sala de imprensa. 

e) Atendimento à Comissão Organizadora através de reunião pré-evento para apresentar: Plano de Coordenação Geral do Evento / Prestação de contas com relatórios consolidados e demonstrativos financeiros parciais e definição das pendências para realização do evento. 

f) Coordenação da Sala VIP: Recepção de entrada dos convidados especiais e encaminhamento de convidados à comissão organizadora do evento. 
g) Coordenação e atendimento dos participantes, convidados e palestrantes, juntamente com a equipe de profissionais selecionados para atendimento em todas as atividades programadas. Organização e controle do cerimonial das sessões de abertura e encerramento. 

h) Supervisão do controle da entrada no local do evento e nas salas. 

i) Atendimento e controle de toda a programação, incluindo o atendimento nas salas e respectivos auditórios (distribuição e recolhimento de formulários – perguntas /avaliações / atendimento aos palestrantes e comissões). 

j) Coordenação dos eventos sociais. 

k) Controle da hospedagem e Supervisão do esquema de transporte. 

PÓS - EVENTO
2.1.4 – PÓS-CAPACITAÇÃO
a) Acompanhamento da desmontagem do evento. 

b) Elaboração de cartas de agradecimento aos fornecedores e equipe de trabalho, palestrantes e convidados. 

c) Organização de todas as informações do evento no formato de relatórios para prestação de contas: Elaboração de cadastro final dos inscritos,  palestrantes, visitantes e expositores / Relatório e demonstrativos financeiros finais dos eventos. 

d) Envio de certificados remanescentes dos participantes. 

e) Elaboração do Balanço Financeiro Final de Evento. 

f) Compilação da Avaliação Geral do Evento. 

g) Montagem de pasta final com todos os documentos / modelos de peças gráficas / materiais e Informações referentes ao evento para arquivo e eventuais consultas futuras. 

CONTRATO Nº       /2009
A FUNDAÇÃO DE APOIO A TECNOLOGIA E CIÊNCIA – FATEC, inscrita no CNPJ sob o nº 89.252.431/0001-59, sediada no Prédio, 66 da Cidade Universitária, em Santa Maria – RS, neste ato representada pelo seu Diretor Presidente, Prof  ROGÉRIO FERRER KOFF e a empresa ..........................................................., inscrita no CNPJ sob o nº ........................................, estabelecida à ......................................, em ........................., representada neste ato pelo .............................., a seguir denominadas CONTRATANTE e CONTRATADA, respectivamente, com a finalidade de SERVIÇOS DE ASSESSORIA PARA O PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO, ORGANIZAÇÃO E GERENCIAMENTO, de acordo com a Lei nº 8.666/93 e alterações.

Cláusula Primeira: DO OBJETO:

O presente Contrato tem por objeto a CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS DE ASSESSORIA PARA O PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO, ORGANIZAÇÃO E GERENCIAMENTO DA 7ª CAPACITAÇÃO DE PROFESSORES E TUTORES DA UNIVERSIDADE ABERTA DO BRASIL – UAB – UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA, COM PREVISÃO PARA APROXIMADAMENTE 70 (SETENTA) PARTICIPANTES, A REALIZAR-SE NOS DIAS 11, 12 E 13 DE NOVEMBRO DE 2009, NA CIDADE DE GRAMADO / RS, REFERENTE AO PROJETO “TECNOLOGIAS DA INFORMAÇÃO E COMUNICAÇÃO APLICADAS A EDUCAÇÃO”, CONFORME ANEXO I AO CONVITE, discriminado na proposta, que faz parte integrante deste Contrato, independente de transcrição, conforme o que segue:
Cláusula Segunda: DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS

Para a execução do objeto do presente Contrato, a CONTRATANTE, pagará a CONTRATADA, nas condições e prazos estabelecidos na proposta aprovada pela CONTRATANTE, o valor global de R$ ...................... (.............................................) .

Cláusula Terceira: DO PAGAMENTO

O pagamento será efetuado em até 10(dez) dias úteis a partir da entrega dos serviços, acompanhado(s) da(s) respectiva(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s), (certificadas pelo coordenador do projeto) , desde que não haja impedimento legal. 
Cláusula Quarta: DO PRAZO DE EXECUÇÃO

Os serviços serão desenvolvidos no prazo da realização do evento, previsto no anexo I do convite, contados a partir da data da assinatura do contrato.
Cláusula Quinta: DOS ENCARGOS E RESPONSABILIDADES

Todos os encargos sociais, fiscais, taxas e emolumentos que incidirem sobre o presente contrato, serão de inteira responsabilidade da CONTRATADA, arcando esta inclusive com aqueles aos quais a CONTRATANTE eventualmente venha a ter que responder subsidiariamente em razão de sentença ou acordo judicial.

Cláusula Sexta: DAS PENALIDADES

As penalidades pela inexecução (artigo 77 da Lei 8.666/93), encontram-se previstas nos artigos 86 e 87 do mesmo diploma legal.
SUBCLÁUSULA PRIMEIRA
A advertência verbal ou escrita será aplicada, independentemente de outras sanções cabíveis, quando houver afastamento das condições contratuais estabelecidas.

SUBCLÁUSULA SEGUNDA
As penalidades a que está sujeita a CONTRATADA, a teor do que reza o art. 87 da Lei 8.666/93, são as seguintes:

I)   advertência;

II)  multa;

III) suspensão temporária de participação em licitações;

IV) impedimento de contratar com a Fundação por prazo não superior a 02 (dois) anos e;

V) declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Fundação.

SUBCLÁUSULA TERCEIRA
As multas previstas são as seguintes:

a) Multa pelo atraso na entrega do objeto licitado, será de 0,5% ( cinco décimos por cento do valor do objeto, por dia de atraso, contado este, do prazo estipulado para a referida entrega.

b) Multa pelo inadimplemento, será igual a 10% (dez por cento) do valor total do objeto.Considera-se o inadimplemento a partir do terceiro dia após o prazo consignado  na proposta como de entrega do objeto contratado.

SUBCLÁUSULA QUARTA
As multas e penalidades são independentes, sendo que a aplicação de uma sanção não prejudicará a aplicação de outra, nem isentará a responsabilidade pela ocorrência.
Cláusula Sétima: DA RESCISÃO CONTRATUAL

A multa não impede que a CONTRATANTE rescinda unilateralmente o contrato e aplique outras sanções previstas na Lei nº 8.666, de 21.06.93.
Cláusula Oitava: DAS DISPOSIÇÕES GERAIS

A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos ou supressões que se fizerem nas aquisições, a critério da CONTRATANTE, conforme Artigo 65, Parágrafo 1º, da Lei nº 8.666, de 21.06.93, devendo ser seguidas as especificações contidas no edital de origem.

Cláusula Nona: DO FORO

Fica eleito o Foro da cidade de Santa Maria-RS, para dirimir qualquer dúvida que possa surgir na efetivação do presente contrato, regendo-se pela legislação em vigor.
E por estarem as partes, CONTRATANTE e CONTRATADA, de pleno acordo com o disposto no presente termo de contrato, assinam-no na presença de duas testemunhas, em três vias de igual teor e forma.

Santa Maria, ......... de ............................. de 2009.

_____________________________________

    CONTRATANTE

ROGÉRIO FERRER KOFF
 Diretor Presidente
______________________________

CONTRATADA
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